
mallverket.se

Reseräkning
Milersättning, traktamente och utlägg

NAMN PERSONNUMMER / ANSTÄLLNINGSNUMMER RESERÄKNING NR

AVDELNING / KOSTNADSSTÄLLE E-POST DATUM

RESANS SYFTE DESTINATION

AVRESA (DATUM OCH KLOCKSLAG) HEMKOMST (DATUM OCH KLOCKSLAG)

1   Milersättning med egen bil

Datum Från Till Syfte Km

SUMMA KM ERSÄTTNING PER MIL (KR) SUMMA MILERSÄTTNING (KR)

Belopp
Skattefri milersättning 2026: 25 kr/mil med egen bil (2,50 kr/km). Med förmånsbil: 12 kr/mil, elbil 9,50 kr/mil. Ersättning utöver
schablonen beskattas som lön.

2   Traktamente

Datum Ort / land Typ (heldag, halvdag, natt, utland) Antal Belopp

FRIA FRUKOSTAR (ANTAL) FRIA LUNCHER (ANTAL) FRIA MIDDAGAR (ANTAL) MÅLTIDSAVDRAG (KR)

TRAKTAMENTE FÖRE AVDRAG (KR) SUMMA TRAKTAMENTE (KR)
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Reseräkning

Belopp
Inrikes 2026: heldag 300 kr, halvdag 150 kr, natt 150 kr. Halvdag är avresa efter kl. 12 eller hemkomst före kl. 19. Avdrag för fria
måltider: frukost 60 kr, lunch 105 kr, middag 105 kr. Efter tre månader på samma ort: 70 procent av heldagsbeloppet. Utland:
Skatteverkets normalbelopp per land. Traktamente kräver övernattning och mer än 50 km från bostad och tjänsteställe.

3   Utlägg

Datum Beskrivning Kvitto nr Belopp (kr)

SUMMA UTLÄGG (KR)

Bifoga kvitton för samtliga utlägg. För representation: ange deltagare och syfte. Betalningar med företagskort tas inte
upp som utlägg.

4   Sammanställning

MILERSÄTTNING TRAKTAMENTE UTLÄGG AVGÅR ERHÅLLET FÖRSKOTT

UTBETALAS TILL KONTO ATT UTBETALA (KR)

Jag intygar att uppgifterna är riktiga och att resan gjorts i tjänsten.

Resenär

ORT OCH DATUM

UNDERSKRIFT

NAMNFÖRTYDLIGANDE

Attesteras av

ORT OCH DATUM

UNDERSKRIFT

NAMNFÖRTYDLIGANDE
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